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- Alunni e famiglie Scuola Secoindaria di I grado  

- Docenti Scuola Secondaria di I grado  

- Al Sito Web – Circolari  

- Bacheca Registro Elettronico 

 

 

 

 

 

 

Oggetto: Compilazione sezione “Capolavoro” dell’E-Portfolio, piattaforma UNICA 

 

Gentili studentesse, studenti e famiglie, 

si informa che, nell’ambito delle attività di orientamento previste dalle Linee guida per l’orientamento adottate 

con D.M. n. 328/2022, è attiva la piattaforma ministeriale dedicata all’E-Portfolio, strumento finalizzato alla 

valorizzazione del percorso scolastico, delle competenze acquisite e delle esperienze formative degli studenti. 

L’E-Portfolio rappresenta uno strumento fondamentale per accompagnare studentesse e studenti nel percorso 

di consapevolezza delle competenze maturate, favorendo processi di autovalutazione, orientamento e 

personalizzazione del percorso formativo. 

Particolare rilevanza assume la sezione “Capolavoro”, che costituisce uno degli elementi più significativi 

dell’E-Portfolio, poiché consente allo studente di individuare e valorizzare un’esperienza, un’attività o un 

prodotto ritenuto particolarmente rappresentativo del proprio percorso di crescita personale, scolastica e 

orientativa. 

Il “Capolavoro” non coincide necessariamente con il migliore risultato scolastico, ma può riguardare: 

● un elaborato disciplinare o interdisciplinare; 

● un progetto realizzato individualmente o in gruppo; 

● un’attività laboratoriale; 

● un’esperienza artistica, sportiva, musicale o di volontariato; 

● un prodotto digitale, multimediale o creativo; 

● un’esperienza significativa che abbia contribuito allo sviluppo di competenze personali e trasversali. 
 

Attraverso tale sezione, lo studente è chiamato a riflettere sul significato dell’esperienza scelta, sulle 

competenze maturate e sul valore orientativo del percorso svolto, sviluppando maggiore consapevolezza 

delle proprie attitudini, interessi e potenzialità. La scelta è effettuata autonomamente dallo studente e può 

essere supportata dai Docenti o, ove previsto, dal Docente tutor; 

 

Modalità di accesso alla Piattaforma UNICA per gli studenti 

Per poter procedere alla compilazione, gli studenti devono accedere all'area riservata della piattaforma UNICA 

(via web all'indirizzo unica.istruzione.gov.it o tramite l'applicazione mobile Unica Istruzione). Le modalità 

variano a seconda dell'età: 
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 Studenti con più di 14 anni: Possono accedere autonomamente utilizzando le proprie credenziali di 

identità digitale: SPID (attivabile dai minorenni su richiesta dei genitori), CIE (Carta d'Identità 

Elettronica) o CNS. 

 Studenti MINORI DI 14 ANNI (Scuola Secondaria di Primo Grado): Non essendo obbligatorio il 

possesso di identità digitale per questa fascia d'età, l'accesso è facilitato e non richiede SPID o CIE 

personali: 

1. Lo studente deve recarsi sulla pagina di login di UNICA e selezionare l'opzione “Sei un nuovo 

utente? Registrati”. 

2. Sarà sufficiente inserire il proprio Codice Fiscale e i propri dati anagrafici, indicando una 

casella e-mail attiva. 

3.  Il sistema genererà le credenziali dedicate (nome utente e password) da modificare al primo 

accesso. 

4. Nota bene: Una volta create le credenziali, l'abilitazione finale per visualizzare l'E-Portfolio 

viene effettuata in automatico o tramite il personale amministrativo della segreteria scolastica. 

 

Modalità di caricamento del Capolavoro 

L'inserimento del Capolavoro prevede l'assegnazione di un titolo, una sintetica descrizione, la motivazione 

della scelta e l'associazione critica a una o più delle competenze chiave europee. 

ATTENZIONE – Adempimento fondamentale per i genitori dei minori di 14 anni 

In base alle normative sulla tutela della privacy dei minori, gli studenti con meno di 14 anni non possono 

caricare autonomamente file o allegati (fino a 5 MB totali) sulla piattaforma web o sull'app mobile se prima 

non interviene la famiglia. 

 I genitori (o gli esercenti la responsabilità genitoriale) devono obbligatoriamente accedere a UNICA 

con le proprie credenziali digitali (SPID/CIE). 

 Devono recarsi nella sezione dell'E-Portfolio del proprio figlio e fornire l'esplicito 

consenso/autorizzazione al caricamento dei file. Senza questo preventivo consenso dei genitori, la 

piattaforma inibirà la funzione di caricamento allegati sul profilo del minore. 

Scadenze e numero di inserimenti: 

 È richiesto l'inserimento di almeno un capolavoro per ciascun anno scolastico (fino a un massimo di 

tre). 

 L’individuazione e il caricamento del primo capolavoro devono avvenire entro il termine delle 

attività didattiche (fine delle lezioni). 

 Eventuali ulteriori capolavori facoltativi (fino a un massimo di due aggiuntivi) possono essere inseriti 

entro il 31 agosto, consentendo di valorizzare anche esperienze estive. 

 

Precisazioni: libera scelta dello studente e indipendenza dalla valutazione 

Si desidera rassicurare gli studenti e le famiglie sul fatto che la scelta del capolavoro costituisce un atto libero e 

autonomo dello studente. 

 Questo percorso è completamente sganciato dalla valutazione didattica. Non influisce sulla 

valutazione disciplinare né sul giudizio di ammissione all'anno successivo. 

 I docenti non giudicano il materiale inserito, ma possono aiutare lo studente a riflettere su cosa ha 

appreso. 

 Si precisa, infine, che il capolavoro non è necessariamente oggetto del colloquio dell'Esame di Stato 

conclusivo del ciclo di studi. 

Si invitano pertanto i Genitori a supportare i propri figli in questa procedura di registrazione e di espressione 

del consenso, e a stimolarli a valorizzare con responsabilità ciò che di più significativo hanno saputo realizzare 

durante l'anno scolastico. 

 

 

 



 
 

Certi della consueta e proficua collaborazione, si porgono cordiali saluti. 

In allegato 

- Nota del MIM prot. 2083 del 15 maggio 2026 

- Nota del MIM prot. 1616 del 17 maggio 2024 

 

 

Vittoria 04 giugno 2026 

 

 

LA  DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Daniela Giuseppa Amarù 

(Firma autografa sostituita a mezzo 

stampa  ai sensi  dell’art. 3 comma 2 del D.L.39/93) 

 

 

 


